桃園縣立内壢國民中學
投標廠商評選須知

一、採購案件名稱：96學年度學生午餐合菜採購案

二、評選相關規定：依政府採購法第22條第1項第9款、第94條、「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」及「最有利標評選辦法」相關規定辦理評選事宜。
(一)評選委員會(以下簡稱本委員會)：由本校遴聘具有與本採購案相關專門知識之人員5人派兼或聘兼之（含外聘專家、學者2人），辦理96學年度學生午餐合菜供應廠商評選事宜。本委員會於完成評選事宜且無待處理事項後解散。
(二)本委員會成立時，一併成立3人工作小組，協助本委員會辦理與評選有關之作業。
(三)工作小組初審時間(暫訂)：96年08 月 21日上午 10 時 0 分。
(四) 評選日期、評選地點(暫訂)於96年 08月 21日 10時 30 分於本校校史室。
(五) 評選程序：分兩階段進行
1.第一階段：資格審查—依投標廠商證件審查標所載內容審查（通過資格審查之廠商，始能參加第二階段評選）。

2.第二階段：廠商評選—由工作小組就受評廠商資料擬具初審意見後提交本委員會參考並由評選委員依評選評分表內評選項目及配分辦理評選。為增加評選委員對服務建議書內容作進一步了解，本採購案辦理評選時，輔以廠商簡報及現場詢答。簡報之先後順序係按本校收訖投標文件之外標封編列次序為準，若遇無效標者，依序遞補。說明時間一律10分鐘，詢答時間10分鐘（評選委員得視需要延長之）。簡報及詢答計時於倒數3分鐘時，按鈴1聲；時間到時按鈴2聲，廠商應立即停止簡報。簡報不得更改廠商投標文件內容。廠商另外提出變更或補充資料者，該資料應不納入評選。非服務建議書內容之報告不予評分、簡報者之表現不列入評分。廠商未出席簡報及現場答詢者，不影響其投標文件之有效性。
(六) 本採購案之評選項目、標準詳如附件評選評分表。
(七) 評定方式：採序位法，由評選委員會依評選項目、配分分別評分再換算為序位，再加總計算各廠商之序位。（即個別委員對各廠商之評選項目分別評選後加總，再依加總分數高低轉換為序位，再彙整合計各廠商之序位，序位最低者即為序位第一之廠商）。總滿分為100分，若廠商總評分平均分數未達80分者不得列為決標廠商。
(八) 決標方式：本案採複數決標。以「序位合計數」較優前3家廠商且經出席評選委員過半數以上同意為優勝廠商者，有資格供應本校學生午餐合菜之廠商。當本採購案有2家以上廠商總序位合計相同且均達合格分數者，決定優勝廠商名次序之方式如下：對總序位數相同廠商再行綜合評選一次，以序位合計數較低者取得優勝廠商。綜合評選後之總序位仍相同者，抽籤決定之。
三、服務建議書製作內容建議包含下列事項：
1. 廠商營運能力：得輔以下列資料佐證：中餐廚師證照、營養師證照、衛生管理員證照、員工投保勞健保資料、員工健康檢查表、提出公司運送車輛登記證明、車輛設備照片、公司遇突發狀況致無法正常供應本校盒餐之處理方式。
2. 公司評鑑：得輔以下列資料佐證：獲頒優良餐盒業者證明文件、取得HACCP證照、最近3 (94~96)年內員工參加餐飲、衛生及其相關業務研習證明文件、營利事業登記證。
3. 菜單設計：設計9月份(1個月份)菜單及營養分析。

4. 貨品供應來源：得輔以下列資料佐證：供應貨源廠商獲CAS、GMP、正字標記證書、吉園圃標章證書或其他認證證明並附契約等相關證明文件。

5. 廠商距離：繪置配送路線圖、書明車程距離、時間。

6. 實務經驗：提供最近1年內供應學校或機關午餐之契約書。

7. 自由回饋：如提供之不鏽鋼餐具、餐袋實品或與午餐或學校校務有相關性之協助或服務。

8. 廠商廠房設備及現場狀況：可提供照片、作業流程圖表、清潔維護紀錄、、、等資料。

四、服務建議書製作格式建議如下：
1.建議格式：

(1)服務建議書名稱：96學年度學生午餐合菜採購案。
(2)服務建議書內容一律以中文書寫，但特殊技術或材料之圖文資料得使用英文。
(3)服務建議書內容，為便於索引，建議製作目錄，除封面及目錄不必加註頁碼外，餘(含型錄、圖片)一律於各頁下方中央位置加註頁碼並裝訂左側成冊。
2.建議裝訂：

(1)服務建議書之封面及內頁，建議以A4尺寸紙張單面縱向製作、用中文由左至右橫式撰寫。如必要時得用較大紙張製作，但裝訂時內摺成A4尺寸。內容次序建議按評選表之評選項目次序排列。

(2)印製5份，均需裝訂成冊。

3.本說明書內如有要求廠商提供之履約標的，其規格、功能、效益或其他情形，應達到本校所定之需求條件。為利評選作業，建議廠商依其性質，在所提之「服務建議書」內依評選表所列項目提出擬提供標的之文件部分或全部之書面資料，以供審查、評選。

4.前款所述各項證明文件或資料請裝入服務建議書封內，封口應書面密封，即將投標文件置於不透明之信封或容器內，並以漿糊、膠水、膠帶、釘書針、繩索或其他類似材料封裝。並依規定於該封面加註投標廠商名稱、地址及負責人或代表人姓名。或於該等不透明封套或容器表面黏貼本校所提供之「封面」，或加註相同內容之文字。

5.廠商所提供之服務建議書符合下列情形者，評選委員得視其情形，給予相對較低之名次：

(1)所製作服務建議書內容，不符合本校之要求者。

(2)所製作服務建議書格式，不符合本校之要求者。

(3)服務建議書所附之文件不足，或已附文件惟其不足以證明所企劃之內容者。
五、評選委員親赴參標廠商廠房辦理現場評分作業。評選之重點包括作業場所設施規劃、維護與管理；食品烹調與製備的衛生管理、從業員工衛生管理、食品及其原料之處理及貯存、廢棄物處理與病媒管制、、、等。
六、議價：本案係採固定價格決標，議價時係議定評選委員建議事項或商議廠商投標文件中之其他內容。優勝廠商應於本校通知時間內攜帶廠商及負責人或代表人印章，由負責人或代表人或委託之代理人(須繳交授權書)出示身份證及有關證明文件參與議價作業。
七、決標：得標廠商應於決標之次日起5日(例假日扣除)內，將各項證件正本送交本校核對無誤後，辦理簽約手續。逾期未辦理者視為放棄，除取消其承攬資格外。並依投標須知規定不發還其繳納之押標金或履約保證金；經查如無正當理由而不訂約或不履行契約者，本校並依採購法第101條規定辦理。
八、資格審查不合格、未依招標文件規定投標、評選不合格或未獲選之投標廠商，本機關將個別通知，並敘明其原因。
